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BEVEZETO

Szentendre Viros Onkormdnyzat Képuviseld-testiilete, a varos 2020-2023. évekre szolo
nStratégiai ellendrzési terv” hosszatava célkitlizéseivel és stratégiai céljaival dsszhangban, az
onkormanyzat, a kozos onkormanyzati hivatal, az énkorményzat altal alapitott és irdnyitott
koltségvetési szervek, valamint a tobbségi tulajdonaban 1év6 gazdasagi tarsasagok éves bels6é
ellenérzési tervét a kovetkezbek szerint hatdrozza meg.

A 2023. évi éves belsé ellendrzési terv feladatainak megfogalmazasa, az ellen6rzések
targyanak meghatdrozasa, a vizsgdland6 gazdalkodo¢ szervezetek kijelolése , A belsé
kontrollrendszer f6bb elemeinek értékelése” targyt, 2021. évi belsd ellendrzés, valamint a Magyar
Allamkincstdr &ltal végzett, 2021. évi kincstdri ellenérzés megéllapitasai alapjan hozott
»Intézkedési tervek” végrehajtasanak vizsgélatara, az intézkedések hasznosuldsanak
értékelésére irdnyul.

A feladatok prioritdsanak meghatarozasa, a varosban az Allami Szdmvevdszék altal folytatott
kiils6 ellen6rzések megéllapitdsainak, a testiileti és hivatalvezetési elvardsoknak
figyelembevételével, valamint a rendelkezésre all6 bels6 ellendri kapacitasnak megfelel6en
tortént.

A bels6 ellen6rzés kialakitasaért, megfelel6 mtikodtetéséért a jegyz6 felel. A bels6 ellenérzési
tevékenységet az el6irt végzettséggel, képzettséggel és szakmai tapasztalattal, az
allamhaztartasért felel 6s miniszter engedélyével rendelkezd, regisztralt belsé ellenér - polgari
jogi jogviszony keretében - latja el. Miutan a bels6 ellendrzést egy {6 végzi, 6 végzi el a bels6
ellen6rzési vezet6 feladatait is. A bels6 ellenér munkajat a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartisért felel6s miniszter altal kozzétett belss ellendrzési standardok, ttmutatok
figyelembevételével, valamint a jegyz6 altal jovahagyott ,Belsd ellendrzési kézikonyv” szerint
végzi. A belsé ellen6r irasbeli felkérésre tandcsado6i tevékenységet végez -, szakmai
Osszeférhetetlensége okan - nem vehet részt az operativ mitikodéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

1) FEJEZET

AZ ELLENORZESI TERV ELKESZITESE SORAN FELHASZNALT KIMUTATASOK, ELEMZESEK, EGYEB
DOKUMNETUMOK

A belsé ellendr az éves tervjavaslat Osszeallitdsakor figyelemmel volt a varos hosszatavia
célkittizéseire és stratégiai céljaira, az onkormanyzati, hivatali és intézményi, valamint a
tarsasagi mtikodés szabalyozottsagédra iranyulo bels6 ellendrzési vizsgalatok megallapitasaira.
A bizonyossagot ad6 és tanacsadoi tevékenység tervezésekor tovabbra is els6dleges szempont
a jogszabalyoknak és bels¢ szabalyzatoknak valo megfelelés elemzése, a feladat ellatassal
Osszhangban 1év6 szervezeti keretek kialakitasat kovet6, hatékony miikodtetés. A bels6
ellenér ellen6rzési tevékenysége - Osszhangban a jegyzoi elvarasokkal -, els6dlegesen az
allamhaztartasi bels6 kontrollrendszer elemeinek fejlesztésére, az egyes teriiletek
miikodtetésének gazdasagossagara iranyul.

Az onkormanyzat, a hivatal és az intézmények, valamint a gazdasagi tarsasagok szervezeti és
miikddési rendjéhez igazodo, a kiils6 jogszabalyi kornyezet és a bels6 szervezet valtozasait
folyamatosan kovetd belsé kontrollrendszer folyamatos feliilvizsgalata és miikodtetése
biztosithatja a szakmai és gazdasagi eredményességi elvarasok érvényestilését. A
gazdalkodasi jogkorok feladat- és felelGsséghez kapcsol6dd egyértelmti meghatarozasa,
gyakorlasa, alapfeltétele az er6forrasok szabélyszerti, gazdasdgos felhasznalasanak, az
atlathatosag biztositasanak.

A bels6 ellendr bizonyossagot ado tevékenysége keretében a hivatal vezetdje, a koltségvetési
szerv vezetGje és az ligyvezet6 részére megallapitdsokat tesz, és javaslatokat fogalmaz meg.
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A Szentendrei Kézos Onkormdnyzati Hivatal bels6 ellen6rzésének kialakitasarol, megfelels
miikodtetésérol és figgetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetsjeként, a jegyz6
gondoskodik. Szentendre Viros Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete, mint iranyit6 szerv belsé
ellen6rzést végezhet az Aht. 70. § (1) bek.-ben foglaltak szerint:

a) az iranyitdsa ala tartoz6 koltségvetési szerveknél,

b) a sajat vagy az irdnyitdsa, feliigyelete ald tartozé Lkoltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas
tekintetében,

c) az irdnyité szerv &ltal nydjtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél,

d) az iranyitasa alé tartozo, a kéztulajdonban dll6 gazdasdgi tirsasigok takarékosabb
mitkddésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) (Takarékos tv.) pontjiban
meghatarozott, koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagnal.

2) FEJEZET

AZ ELLENORZESI TERVET MEGALAPOZO ELEMZESEK ES A KOCKAZATELEMZES EREDMENYENEK
OSSZEFOGLALO BEMUTATASA

A hivatali vezetés az éves bels6 ellendrzési terv végrehajtasaval elsédlegesen a varos
onkorményzati- és kozfeladatait ellat6 halézat szabalyozottsagarol, feladatelldtasanak
szervezettségér6l és a szervezeteken beliili belsé kontrollrendszer helyzetérél kivan
tajékozodni - kulonos tekintettel a kiilsé ellen6rzé szervek és a hivatali belsé ellenér éltal
végzett ellen6rzések megallapitasainak tiikrében.

A belsé ellendr a hivatali, gazdasagi és szakmai tevékenységek és ellenérzések eddig feltart és
megismert, valamint varhat6 kockazatait feltdrva, sajat értékelési szempontjainak, szakmai
itéletének megfelelen tovabbi kockazatokat azonositott, és ezeket értékelve hatarozta meg az
ellenérzésre elSterjesztendd tertileteket, témékat.

A kockazatértékelés dokumentumait ellendrzott szervezeteként 2022/KE. I-X1. szam jeloli. A
belsé ellendr a 2023. évi éves belsd ellendrzési terv 6sszeallitasahoz a kockazatok értékelését két
paramétert: a kockdzatok hatasdnak atlagos értékét, a kockazatok valészintiségének atlagos
értékét vizsgalva végezte el, az atlagos kockazati értékeket a kovetkezbek szerint mindsitette:

Kockdzatok dtlagos

Kockdzati csoportok Ny
mindsitése

kiils6 kockdzatok magas
pénziigyi kockazatok magas
tevékenységi, miikodési kockdzatok kozepes
emberi er6forras ellatottsagbol ered magas
kockézatok

Osszesitett kockdzat magas

A 2023. évi éves bels¢ ellendrzési terv kockazatértékelést kovetéen meghatarozott ellenérzési
prioritasok:

a) az alapit6i, fenntartéi elvardsok érvényesiilése, a szervezeti és miikodési
feltételek fejlesztése,

b) a bels6 szabalyozasi dokumentumok jogszabélyi megfelel6ségének,
teljeskortiségének, naprakészségének vizsgalata,

c) az integrdlt kockazatkezelés eredményének dokumentaldsa, a kockazatok
értékelésének és kezelésének attekintése, a f6bb folyamatok ellenérzési
nyomvonalainak vizsgélata,

d) az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,
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e) a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak teljestilése,

f) a kotelez6en el6irt tovabbképzési kotelezettségek teljesitése,

g) javadalmazasi el6irasok betartasa.

3) FEJEZET

A BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEGHEZ RENDELKEZESRE ALLO ES A SZUKSEGES ELLENORI
KAPACITAS TERVEZESE

Az onkorményzat a bizonyossdgot add tevékenység ellatdsahoz sziikséges ellendri
kapacitassal rendelkezik, a tervezett bels6 ellen6ri munkaid&alap teljes egészében kitoltésre
keriil. Az éves ellen6rzési terv végrehajtdsahoz sziikséges kapacitas meghatarozasa:

KAPACITASTABLA
Ellendri napok
Atlagos P szama dsszesen
P Létszam <
Megnevezés munkanapok B (Atlagos
) (fo)
szama munkanapok
szama % létszam)
Brutt6 munkaid6 365 0,75 274
Kies6 munkaidé (szombat, vasar- és tinnepnap) 114 0,75 86
Szabadsag (atlagosan kies6) 36 0,75 27
Netté6 munkaidé 215 0,75 161
Tervezett ellenérzések végrehajtasa 111
Soron kiviili ellenérzés 20
Ellenéri napok 131
Tanacsadéi tevékenység 20
Egyéb tevékenység kapacitasigénye:
kockazatelemzés, az éves tervezés, beszamolo
jelentés, teljesitményértékelés, onértékelésben, 10
az ellenérzések- és intézkedések
nyilvantartdsdnak vezetéséhez, stb.
Embernapok 30
Osszes tevékenység kapacitasigénye 161

A Dbels6 ellenérzési tevékenységet polgari jogi jogviszony keretében, az allamhéztartasért
felel6s miniszter engedélyével rendelkez6, regisztrélt belso ellentr latja el, 6 végzi el a bels6
ellenérzési vezetd feladatait is. Tevékenységét a jegyzének kozvetleniil alarendelve végzi. A
bels6 ellen6r munkdjat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartisért felel6s miniszter altal
kozzétett bels¢ ellen6rzési standardok, utmutaték és az etikai kodex elGirdasainak
figyelembevételével, valamint a ,, Belsd ellendrzési kézikonyv” elGirdsai szerint végzi.
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4) FEJEZET

A BELSO ELLENORZESI VIZSGALATOK CELJA

Annak vizsgalata, hogy:

1.

a jovahagyott, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat teljeskortien és naprakészen
tartalmazza-e az intézmény alaptevékenységét, ezek kormdanyzati funkcié szerinti
megjelolését és fGtevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat;

az intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzata az alapit6 okirattal dsszhangban
tartalmazza-e a kiemelt tartalmi elemeket, az ellatandd, és a korményzati funkcié
szerint besorolt alaptevékenységek megjelolését;

meghataroztidk-e a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket,
eleget tettek-e a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek, a nyilatkozatok kezelése,
Orzése az el6irdsoknak megfeleléen tortént-e;

a gazdédlkodds részletes rendjét a gazdasidgi szervezet ligyrendje naprakészen
tartalmazza-e;

gazdasagi szervezet hidnyaban a K6zos Onkormanyzati Hivatallal, -vagy mas, kijelslt
szervezette] megkotott munkamegosztasi megallapodas teljeskortien tartalmazza-e a
feladatellatas-és felel6sség megosztas rendjét;

a gazdasagi szervezet vezetSje rendelkezik-e az el6irt végzettséggel, szakképesitéssel;
az intézmény vezetGje/a gazdasigi vezetd teljesitette-e a Bkr. 12. §-dban el6irt
tovabbképzési kotelezettségét;

a beszerzési eljarasok szabalyozottak-e, a hivatali beszerzések lebonyolitdsa megfelelt-
e az el6irtaknak, a szaroprébaszerti vizsgalatok igazoltdk-e az eljardsok
szabalyszertiségét;

a gazdalkodaséra és mikodésére vonatkozé szabalyozasi dokumentumok, mint a
kontrollkdrnyezet elemei - kiilonos tekintettel a szamviteli politika és kapcsol6do
szabélyzataira -, teljeskortien és naprakészen rendelkezésre allnak-e;

a szabalyzatokban foglaltakat megismerési zaradékkal ellattak-e, a hataskorok
cimzettjei a felhatalmazéasokkal, kijelclésekkel jaro feladatokat felel6sséggel tudomasul
vették-e;

10.

a kozérdekti adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele a honlapon
szabalyszertien, megtortént-e;

11.

az integralt kockazatkezelési szabalyzat szerint végeztek-e kockazatkezelési- és
kontroll tevékenységet, rendelkeznek-e a f6bb folyamatok ellenérzési nyomvonalaival;

12.

az iratkezelés rendjének szabalyozédsa dsszhangban van-e a jogszabalyi el6irasokkal;

13.

az éves mérleget aldtdmasztd leltdrozasi tevékenység lebonyolitdsa a vonatkozoé
jogszabalyi el6irasok (Szt,/Ahsz.) szerint tortént-e;

14.

az intézmény vezetGje az éves beszamolo elkészitésekor értékelte-e az intézmény bels6
kontrollrendszerének min6ségét a Bkr. 1. melléklete szerint, nyilatkozatat megkiildte-
e a polgarmesternek;

15.

a kiils6 ellenérzések nyilvantartasat az el6irasoknak megfelel6en vezetik-e;
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2023. EVI ELLENORZESEK FELSOROLASA

Az Az
Sor- . Az ellendrzés célja, modszerei, Kockazatelemzé Az ellenérzés Az ellenérzott szerv, ellenérzés ellenf)rzeSIZe
< Az ellendrzés targya . )1 s dokumentuma ] . ) forditandé
szam ellenérzendé idészak - tipusa szervezeti egység tervezett "
(KE.) " J kapacitas
litemezése s
(ellendri nap)
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Szentendre Ellenorz:e S0 ds/z e Szentendrei K6zos
3 ) . Komplex ellenérzési modszerként a . . . - . -
Varos Onkormanyzat . ) . 2022/KE. L Szabalyszertiségi Onkorményzati
B , beszémoltatds, a szabéalyzatok Py . 2023-04-01-
1. és a Szentendrei PR ) . dokumentum ellen6rzés/ Hivatal 11
e < . | elemzése és értékelése, okmdny- és . . o . . 2023-05-31
Kozos Onkormanyzati o . . p szerint Utoellendrzés érintett szervezeti
. nyilvantartdsok mintavételes .
Hivatal o e e egysegel
ellendrzése, tesztelés, interju
Ellendrzendd idGszak:
2022-01-01-2022-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Ellenérzés modszerei: .
Komplex ellen6rzési médszerként a . . Szentendre Var.os
Szenfencl’re"Val:os beszémoltatds, a szabéalyzatok 2022/KE. 1. Szabalyizel/rusegl Ege/szse,gugy} 2023-06-01-
2. Egészségiigyi PR . . dokumentum ellen6rzés/ Intézményei 10
P . elemzése és értékelése, okmany- és . . P L. . 2023-06-30
Intézményei oz ) . 2 szerint Utéellen6rzés érintett szervezeti
nyilvéntartdsok mintavételes P
ellenérzése, tesztelés, interja €gysegel
Ellendrzend§ idGszak:
2022-01-01-2022-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Ellendrzés méodszerei:
Komplex ellenérzési moédszerként a P , . Hamvas Béla Pest
Hamvas Béla Pest beszémoltatds, a szabalyzatok 2022/KE. IIL Szabalyize{*usegl Megyei Konyvtar 2023-07-01-
3. ‘1o p PR ) . dokumentum ellenérzés/ . . 10
Megyei Konyvtar elemzése és értékelése, okmany- és . ) Py érintett szervezeti 2023-07-31
oL . . p szerint Utéellen6rzés .
nyilvéntartdsok mintavételes egységei

ellenérzése, tesztelés, interja
Ellenérzendd idGszak:
2022-01-01-2022-12-31
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Sor-
szam

Az ellendrzés targya

Az ellendrzés célja, modszerei,
ellen6rzendé idészak

Kockazatelemzé
s dokumentuma
(KE.)

Az ellendrzés
tipusa

Az ellendrzott szerv,
szervezeti egység

Az
ellendrzés
tervezett
iitemezése

Az
ellendrzésre
forditando
kapacitas
(ellendri nap)

Ferenczy Muzeumi
Centrum

Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint

Ellendrzés modszerei:
Komplex ellenérzési moédszerként a
beszémoltatds, a szabéalyzatok
elemzése és értékelése, okmany- és
nyilvéntartdsok mintavételes
ellendrzése, tesztelés, interju
Ellenérzendé idGszak:
2022-01-01-2022-12-31

2022/KE. IV.
dokumentum
szerint

Szabélyszertiségi
ellen6rzés/
Utéellen6rzés

Ferenczy Mtazeumi
Centrum
érintett szervezeti

egységei

2023-08-01-
2023-08-31

11

Szentendre Varosi
Ovodak

Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint

Ellendrzés modszerei:
Komplex ellen6rzési modszerként a
beszamoltatés, a szabalyzatok
elemzése és értékelése, okmany- és
nyilvéntartdsok mintavételes
ellenérzése, tesztelés, interja
Ellen6rzendd idGszak:
2022-01-01-2022-12-31

2022/KE. V.
dokumentum
szerint

Szabélyszertiségi
ellen6rzés/
Utéellenérzés

Szentendre Varosi
Ovodak
érintett szervezeti
egységei

2023-09-01-
2023-09-30

10

Piispokmajor
Lakételepi BolcsGde

Ellenérzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint

Ellenérzés modszerei:
Komplex ellenérzési modszerként a
beszamoltatés, a szabalyzatok
elemzése és értékelése, okmany- és
nyilvéntartasok mintavételes
ellenérzése, tesztelés, interju
Ellenérzendd idGszak:
2022-01-01-2022-12-31

2022/KE. VL.
dokumentum
szerint

Szabalyszer(iségi
ellen6rzés/
Utéellen6rzés

Puispokmajor
Lakotelepi
Bolcs6de
érintett szervezeti

egységei

2023-10-01-
2023-10-31

10
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Kockazatelemzé Az ellen@fzésre
Sor- o is Az ellendrzés célja, modszerei, Az ellendrzés Az ellendrzott szerv, ellenérzés P ,
< Az ellendrzés targya o L1 s dokumentuma B . ) forditandé
szam ellenérzendé idészak P tipusa szervezeti egység tervezett oo
(KE.) . , kapacitas
litemezése o
(ellendri nap)
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Ellendrzés modszerei:
Komple,x elleno/rzem moc}szerkent a 2022/KE. VIL. Szabélyszertiségi Go?doza51
e beszémoltatds, a szabéalyzatok L Kozpont 2023-11-01-
7. Gondozasi Kozpont PP I dokumentum ellenérzés/ L. . 10
elemzése és értékelése, okmany- és . i L érintett szervezeti 2023-11-30
o ) . . szerint Utobellen6rzés .
nyilvantartdsok mintavételes egységei
ellendrzése, tesztelés, interju
Ellen6rzendé idészak:
2022-01-01-2022-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Ellendrzés modszerei: .
Komplex ellenrzési médszerként a . Szentendrei
Szentendrei . . . 2022/KE. VIIL. Szabalyszertiségi Rendészeti
" . beszémoltatds, a szabalyzatok . i 2023-12-01-
8. Rendészeti fen A Artaloald IR dokumentum ellen6rzés/ Igazgatosag 10
" elemzése és értékelése, okmany- és . . e L. . 2023-12-15
Igazgatosag o . . ) szerint Utoellendrzés érintett szervezeti
nyilvantartdsok mintavételes covséoei
ellenérzése, tesztelés, interja 8Yses
Ellenérzendd id6szak:
2022-01-01-2022-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint
Ellendrzés mé i
Komplex eeﬁ::lzc’;szgio isézgsrzeelarként a . AQUAPALACE
AQUAPALACE . p . 2022/KE. IX. Szabdlyszertiségi Kereskedelmi és
. beszémoltatds, a szabalyzatok o e 2023-03-01-
9. Kereskedelmi és o A A il1a S dokumentum ellen6rzés/ Szolgaltato Kft. 10
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2023. EVI EVES BELSO ELLENORZESI TERV

Sor-

A Az ellenérzés targya
szam

Az ellenérzés célja, modszerei,
ellen6rzendé idészak

Kockazatelemzé
s dokumentuma
(KE.)

Az ellenérzés
tipusa

Az ellendrzott szerv,
szervezeti egység

Az
ellendrzés
tervezett
iitemezése

Az
ellendrzésre
forditando
kapacitas
(ellendri nap)

Szentendrei Kulturalis
10. Kozpont Nonprofit
Kft.

Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint

Ellendrzés modszerei:
Komplex ellenérzési moédszerként a
beszémoltatds, a szabéalyzatok
elemzése és értékelése, okmany- és
nyilvantartdsok mintavételes
ellendrzése, tesztelés, interju
Ellen6rzendé idészak:
2022-01-01-2022-12-31

2022/KE. X.
dokumentum
szerint

Szabélyszertiségi
ellen6rzés/
Utéellen6rzés

Szentendrei
Kulturélis Kézpont
Nonprofit Kft.
érintett szervezeti

egységei

2023-03-01-
2023-03-31
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Szentendre és Térsége

1. TDM Nonprofit Kft.

Ellendrzés célja:
4. FEJEZET: 1-15. pontja szerint

Ellendrzés modszerei:
Komplex ellenrzési médszerként a
beszémoltatds, a szabéalyzatok
elemzése és értékelése, okmany- és
nyilvantartdsok mintavételes
ellendrzése, tesztelés, interja
Ellen6rzendd idGszak:
2022-01-01-2022-12-31

2022/KE. L.
dokumentum
szerint

Szabélyszertiségi
ellen6rzés/
Utéellenérzés

Szentendre és

Térsége TDM

Nonprofit Kft.
érintett szervezeti

egységei

2023-01-01-
2023-02-28

10

Ellenérzési feladatok ellendri napjai

111

Soron kiviili ellenérzés ellenéri napjai

20

Ellendri napok dsszesen

131

Tanacsaddi tevékenység

20

Egyéb tevékenység

10

Embernapok

30

Osszes tevékenység kapacitasigénye

161




2023. EVI EVES BELSO ELLENORZESI TERV

5) FEJEZET

A TANACSADO TEVEKENYSEGHEZ, A SORON KiVULI ELLENORZESEKHEZ, A KEPZESHEZ ES AZ
EGYEB TEVEKENYSEGHEZ SZUKSEGES KAPACITAS TERVEZESE

A bels6 ellendr a bizonyossagot tartalmazoé ellen6rzési tevékenységen tuli feladatellatasat az
alabbi feladatok keretében és az azokhoz rendelt kapacitassal végzi:

2023. évi

Megnevezés tervezett
embernapok
Tanacsaddi tevékenységre tervezett embernapok: 20

Tervezés-és beszamolasra, kézikonyvkészitésre,

onértékelésre, tigykezelésre, egyéb tevékenységre: 10
Egyéb tevékenységre forditott embernapok szama: 30
Netté munkaidé: 161
el6bbibél ellendrzési napok 131

Tanacsaddi tevékenységre tervezett kapacitis a vezet6i dontések megalapozasahoz
rendelkezésre all. A bels6 ellenér szakmai munkat végez a belsé szabalyozdsok
el6készitésekor, tdjékoztatast ad a jogszabalyi valtozasokrdl. A téma megjelolésével - irdsbeli
felkérés esetén - tanacsadoi tevékenységet végez, esetenként kisebb jelent6ségti tigyekben
szobeli tanadcsot ad, véleményt mond szakmai kérdésekben.

Soron kiviili ellendrzésekre tervezett ellendri kapacitas biztositja a tervezés rugalmasséagat,
lehet6séget adva ahhoz, hogy aktudlis vezet6i igényeket elégitsen ki az éves ellenérzési terv
modositasa nélkil.

Képzésekre tervezett kapacitids nem keriilt a tervbe, mert a belsé ellen6ri feladatokat kiils6
szolgaltatoként ellatd6 belsé ellenér sajat maga gondoskodik képzési kotelezettsége
teljesitésérdl.

Az egyéb tevékenységekre tervezett kapacitas keretében a belsé ellenér figyelemmel kiséri a
stratégiai ellenérzési terv aktualitasat, elkésziti az éves ellenérzési tervet, valamint a terv
végrehajtasarol sz616 beszamolot. A belsé ellendr ellatja az ellenérzési munkakhoz kapcsolodo
érdemi feladatokat, vezeti az ellenérzések és intézkedések nyilvantartasat. Elkésziti, majd
feltilvizsgalja, és sziikség esetén modositja a , Belsd ellendrzési kézikinyvet”, az éves beszamolasi
tevékenységhez kapcsolédva, évente egyszer onértékelést végez.

A Hivatal az adminisztrativ feladatok ellatdsahoz, a bels6é ellen6rzési dokumentaciok
iktatdsahoz és irattarazdsahoz, a bels6 ellenérzési vizsgalatok koordinaldsahoz hivatali
Munkatars kdozremtikodését biztositja.
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